2018/2019 EGITIiM OGRETIM YILI
KEMERLI iLKOKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1.T.C. Kimlik numarasi
2.Sehit ve Gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar durumlarim gosterir belge
1 . Kayit Kabul 3-6grencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmasi .
Ilkogretim Okullar: a) Ilkokul 6grenimini tamamlayan ve kayitlarin yapildigi eyliil ay1 sonu itibariyla zorunlu 6grenim ¢agi digina 30 DAKIKA
¢ikmamus 6grencilerin kayitlart e-Okul sistemi tizerinden ortaokula yapilir.
1.TC Kimlik numarasi
2.Veli Dilekgesi /Bildirimi
3. Sehit ve muharip gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢cocuklar i¢in durumlarim gosteren belge
2 Nakil ve Gegisler (Nakiller ders yili basinda baslar.ikinci donemde nakiller désnem basindan 15 giin sonraya kadar yapilir.. Bu tarihten 30 DAKIKA
ilkégretim Okullar: derslerin bitimine kadar dogal afet, saglik ve ailenin nakli gibi nedenler disinda nakil yapilmaz.
Tller aras1 nakillerde en gok bes giinliik siire devamsizliktan sayilmaz.)
4 Ogrenci Belgesi Sozlii Basvuru 10 DAKIiKA
ilkogretim Okullari
Ogrenim Durum Belgesi .
5 ¢ Ogrenim Belgesig Dilekge 30 DAKIKA
TIkégretim Okullar:
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gosterir beyanname
2-Kontenjandan bagvuracak égrenciler i¢cin; 6gretmen cocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun kapsamina giren
cocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkogretim okulu (tasimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan
Merkezi Sistemle Yapilan ¢ocuk olduklarina dair belgeler
6 Sinavlar 3-Banka dekontu
ilkégretim Okullar1 (PYBS) 4-Esi ¢cahistyorsa, 12 aylik gelir toplamini iceren belge 1 GUN
5-Yillik veli ve esinin gelir toplam
6-Niifus Kayit Ornegi
7-Ucretli ve maagh ise 12 aylik toplam iceren bordro
8-Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklar: 6nceki yillara ait toplam matrah
1. Dilekge
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri | 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan
ilkogretim Okullarinda belge.
Ogrenim Belgesi, Nakil (1) Tlkokul, ortaokul, ilkgretim okulunu 2012 yilindan énce bitiren ve zamaninda okuldan diplomasin alamayan
7 Belgesi ve Diplomasim veya kaybedenler, okul miidiirliigiine bir dilekge ile bagvururlar. Okul miidiirliigiince, kayitlara gore dilekge sahibinin 30 DAKIKA

Kaybedenler ile Belgesini
zamaninda alamayan veya
kaybedenler

aldig1 belge ve diploma ile baska bir okula yazilmadigi belirlendikten sonra, dilekgenin altina veya arkasina, onayli
Diploma Kayit Ornegi EK-14 verilir. Durum, o déneme ait diploma defterine veya 6grenci kiitiik defterine islenir.
Aldig1 belgeyi kaybedene, ayn1 yontemle yeniden belge verilir.

(2) e-Okul sisteminde kaydi bulunanlardan 6grenim belgesi veya diplomasini kaybedene bu madde hiikiimleri
cercevesinde e-Okul sistemi iizerinden onayh belge verilir.




ilk6gretim Okullarinda

8 Ogrenci Yetistirme Veli Dilekgesi(Talep Formu) 5 DAKIKA
Kurslarindan Yararlandirma
) 1-Veli dilekgesi
Ikégretim Okullarinda Simf | (ilkokul 1, 2 ve 3 iincii simf 6grencilerinden bilgi ve beceri bakimindan sif diizeyinin {istiinde olanlar velisinin
9 h : v A e . . N 1 HAFTA
Yukseltme yazili talebi, sinif 6gretmeninin Snerisi ile egitim ve dgretim yilinin ilk ay1 i¢inde simf yiikseltme sinavina alinirlar.
Basarili olanlar bir {ist sinifa yiikseltilir.)
Tlkégretim Okullarinda Veli | 1-Veli itiraz dilekgesi
Tarafindan Ogrenci Ogrenci velisi, 6grenci hakkinda verilen kararlara kars1 teblig tarihinden itibaren bes is giinii iginde okul miidiirliigiine 5GUN
10 Davramslarini itirazda bulunabilir.
Degerlendirme Kurulu
Kararna itiraz Etme
1-T.C. Kimlik No
Anasmifi Ogrenci 2-Aday kayit Formu
11 Kayitlar 3-Ogrenci Bilgi Formu 30 DAKIKA
4-Okul-Veli Sozlesmesi
12 Ogrenci izin isteme Dilekce 5 DAKIKA
13 Siav Tarihlerinin Sozlii Bagvuru
Bildirilmesi 5 DAKIKA
Sosyal ve Kltirel ]
14 5 DAKIKA
Etkinlik Calismalar Dilekce
15 Ogrenci devamsizhk siiresi Ogrenci Numarasi AYNI GUN
16 Bilgi Edinme Dilekge 15 GUN
KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU
i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim Fatih AKDAG Isim : Zabite AKDAG
Unvan Okul Mudiirt Unvan : Mudur Yrd.
Adres Kemerli Mah. Kemerli Sokak No:93 Horasan/ERZURUM Adres : Kemerli Mah. Kemerli Sokak No:93 Horasan/ERZURUM
Tel: 0 (532) 156 12 07 Tel :
E-Posta 707944@meb.k12.tr E-Posta 707944@meb.k12.tr
E-Posta 707972@meb.k12.tr E-Posta 707972@meb.k12.tr
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PERSONEL iCiN

Cocuk Yardimindan 1-Onayh niifus 6rnegi
1 Faydalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
3-Form (Boliimlerini okul idaresi dolduracaktir)
1-Cocuk dogum raporu .
2 Dogum Yardim 2-Dilekge 30 DAKIKA
Basvurusu 3-Esi devlet memuru olanlar i¢in bu yardimi almadigini gésterir, is yerinden alinacak belge
Hastalik Raporlarimin 1-Dilekge (Okuldan alinacak) 10 DAKIKA
3 izne Cevrilmesi 2-Rapor
4 Mazeret izni Matbusu okuldan almacak(izin Yonetmeligine Uygun Mazeretler Igin) 10 DAKIKA
5 Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge 10 DAKIKA
2-Mazeretini gosterir belge
(")gretmenleril_l Oziir 1-Elektronik Bagvuru 10 DAKIKA
Grubuna ve Istege 2-Kararname
6 Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maag nakil belgesi
7 Hizmet Cetveli Sozli Bagvuru 10 DAKIKA
8 Gorev Yeri Belgesi Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA
9 Hizmet ici Egitim Elektronik Basvuru 10 DAKIKA
Basvurular
10 Hizmet Belges!/lemet Sozlii bagvuru veya vekaletname 10 DAKIKA
Cetveli
11 E okul kullamer sifresi Sozlil bagvuru veya vekaletname 10 DAKIKA
12 Ogretmenlerin goreve 1. Kararname AYNIGUN
baslamasi (Naklen Atama) 2. Maag Nakil Bildirimi
13 AYNI GUN




Ogretmenlqrin goreve 1. Sozlii bagvuru ve kararname Ayni giin
baslamasi (Ilk Atama)
14 Ogretmenlerin_ yer d(_egistirme 1. Elektronik basvuru ve sozlii bagvuru Ayni giin AYNI GUN
talepleri (Nakil)
Derece ve Kademe Terfi 1-lden derece teklif yazilarmin tebligi -
15 islemleri 2-Gecikmelerde dilekge ile bagvuru AYNIGUN
16 Maas ve Ek ders islemleri Maas etkileyen durumlar ile ilgili dilekge AYNIGUN
17 ilsis Personel Bilgileri ile Konuyla ilgili dilekce AYNI GUN
ilgili fslemler
18 Bilgi Edinme 1-Dilek¢e(BILGI EDINME KANUNU KAPSAMINDAKI BASVURULAR) 15 GUN
KAMU HiZMETLERIi STANDARTLARI TABLOSU
i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim Fatih AKDAG Isim : Zabite AKDAG
Unvan Okul Mudiru Unvan : Mudur Yrd.
Adres Kemerli Mah. Kemerli Sokak No0:93 Horasan/ERZURUM Adres : Kemerli Mah. Kemerli Sokak No:93 Horasan/ERZURUM
Tel: 0 (532) 156 12 07 Tel :
E-Posta 707944@meb.k12.tr E-Posta 707944@meb.k12.tr
E-Posta 707972@meb.k12.tr E-Posta 707972@meb.k12.tr

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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